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Chaque jour/semaine, le local des Charmettes est occupé par de nombreux groupes et pour des utilisations variées : 
activités enfants, activités adultes, réunions…  
Chaque groupe est responsable :  

►  du rangement : laissez l’endroit dans le même état que vous aimez le trouver ! 
► de la fermeture : pour raisons de sécurité face au risque d’intrusion et de cambriolage, chaque 

personne/groupe désigné responsable de la fermeture doit fermer le local comme s’il était le dernier 
occupant de la journée. 

 
Le rangement et nettoyage des espaces d’activités n’incombe pas uniquement au personnes désignées dans le 
tableau ci-après. Cela doit être l’affaire de tous : équipes d’animation Com’expression, enfants à la suite des activités. 
 

Le ménage courant du local est assuré par le personnel technique de l’association : en cas de manquement constaté, 
merci de faire remonter l’information à Adrien BELISME : 06 66 43 81 91 

 
 

 

Fermeture du local « Charmettes » 
 
 

Vérifications des mezzanines 
 

La « fermeture » des trois mezzanines incombe aux derniers salariés présent dans ces espaces. 
►  Vérifier néanmoins : la fermeture des fenêtres, l’extinction des lumières et l’extinction du climatiseur (l’été). 

 
Les espaces de vie et d’activités : de la grande salle jusqu’à la vitrine 

 

► Vérifier que les chaises soient rangées sur le charriot. 
►  Vérifier que les tables soient nettoyées, pliées et rangées (véranda ou espace cuisine selon modèles). 
► Vérifier que les espaces et le matériel d’activité soient rangés.  
►  Vérifier que les salissures liées à l’activité pratiquée soient bien nettoyées (peinture, papiers…). 
►  Vérifier la propreté des sanitaires enfants/adultes (tirer la chasse et passer un coup de brosse si nécessaire)  
►  Vérifier que les chasses d’eau ne fuient pas (sinon, fermer le robinet). 
►  Vérifier que la fenêtre des sanitaires est bien fermée. 
►  En hivers : mettre les radiateurs sur 17°. 
►  En été : éteindre tous les blocs climatiseurs. 

 
Si vous avez utilisé la cuisine 

► Vérifier les portes des placards et que les tiroirs sont bien fermés à clés, les clés devant être remises dans la 
boîte à clés de la cuisine !  

► Vérifier que le fusible du lave-vaisselle et que le fusible du four de cuisson (le bas) sont bien baissés. Pensez 
à bien refermer le placard électrique : risque de sécurité pour les enfants présents dans le local. 

► Vérifier que la cuisine est nettoyée, la vaisselle lavée (gobelets de café…). 
► Vider les poubelles jusqu’au containers (situés dans le couloir de la copropriété). 

 
Fermeture des portes et des accès 

 

►  Pour les salariés ayant accès aux mezzanines : fermez à clés ! 
►  Vérifier la fermeture à clés des deux portes donnant sur le jardin : côté cuisine et côté véranda. 
►  Vérifier que la grande issue de secours est bien fermée. 
►  Vérifier la fermeture à clés de la porte de la vitrine. 
►  Vérifier la fermeture des deux petites fenêtres (de chaque côté de la petite issue de secours) 
►  Vérifier la fermeture du velux (au-dessus de la petite issue de secours) 
►  Vérifier que toutes les lumières sont éteintes. Débranchez les chargeurs que vous avez utilisé ! 

►  Si vous utilisez la clé de la « boîte à clés » : n’oubliez pas de brouiller le code !!!! 

 
Que faire du chat ? 

 

► Le mettre dehors (gentiment, il est quand même sympa) ! Soit dans le jardin, soit dans la cour de la copropriété. 


